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INGRESO A LA APLICACION

Ingresar al Sistema de Gestiéon Académica a través del link
https://sga.portaloas.udistrital.edu.co/#/login
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REGISTRO

Dar clic en Registrate aqui .
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En la ventana Crear una cuenta, digitar usuario, contrasefa y
correo. Luego, dar clic en Registrarse.

Crear una Cuenla
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Comea®

a benes una coenla? Inkdar sRsn

Abrir el correo electrénico enviado por el sistema y dar clic en
Activar cuenta. La péagina web notifica que la activacion se
realizé de manera exitosa.
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Ingresar de nuevo al enlace del Sistema de Gestion Académica
e iniciar sesion con el usuario y contrasefa previamente
establecidos.

ATV ERSAD DETRITY
JF RARCHO S CECALIM

Py

Q ScA —

Gestion Académica ﬁ

oo o ngsam:

B




PREINSCRIPCION A PROYECTOS CURRICULARES

En el costado izquierdo, dar clic en Inscripcién y luego, en
Preinscripcion a proyectos curriculares.
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En el formulario emergente, ingresar la informacion personal y
dar clic en Guardar.

Leer las politicas de privacidad, dar clic en el recuadro en
blanco para aceptarlas y finalmente, dar clic en Aceptar.

Politica de privacidad y tratamiento de datos

POLITICA DE PRIVACIDAD
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En la ventana Crear, dar clic en Aceptar para guardar la
informacion personal y luego, en la ventana Operacidén exitosa.

Crear /’ Operacion exitosa

rdar |2 informacidn pecsonal?

i Estd feguro que desea
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Su nformastn personal ha sido :_:...l.'.'l.a.'d.l con éxto

En la pestana Preinscripcion a proyectos curriculares, dar clic
en Realizar nueva preinscripcion. El sistema habilita en la parte
inferior un formulario donde se muestra el periodo en el cual se
realiza el registro, alli mismo, se debe seleccionar el nivel en el
que se desea inscribir, el proyecto curricular y el tipo de
inscripcion.
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En las Opciones de usuario, dar clic en Generar recibo y luego,
en Aceptar.
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Atencion

'std seguro de generar la inscripcidn con la informacic
p seleccionada?

Operacion exitosa

E recibo de pago ha sedo generado correctamente
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PAGO DE RECIBO

El sistema muestra una ventana con los recibos generados y
permite descargar el archivo para imprimir o realizar el pago por
PSE.
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Para el pago presencial, dar clic en Visualizar recibo, imprimir y
realizar el pago en una sucursal del Banco de Occidente.
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Banco de
Occidente

Para el pago virtual, hacer clic en Pagar, revisar los datos,
seleccionar el método de pago y dar clic en Pagar.
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iNSCRIPCION

Una vez pago el recibo, dar clic en el botén Inscribirme.

Seleccionar el proyecto curricular en el que se desea realizar la
inscripcion y el énfasis.

Perioda al que 32 inseribe: 2021-2 Hivel: Posgrade

Tlp de inseripeian: Nueva
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Para ingresar la informacion basica, hacer clic en el icono:

Informacion bésica
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Digitar la informacion solicitada en las dos petafas del
formulario (informacién caracteristica e informacién de
contacto) y dar clic en Guardar.
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INFORMACICS! CARACTERISTICA IFORLLCHON DE CONTACTO

Confirmar la actualizacion de la informacion, dando clic en
Aceptar.

Actualizar Operacion exitosa

fEstd sequro que desea actualizar [a informacian? La informacion ha sido actualizada con éxto
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Para registrar la formacién académica, dar clic en el icono:

Formacion académica
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Ingresar la informacidn solicitada en el formulario: Registrar el
NIT en el primer campo del formulario y dar clic en Buscar. De
no encontrarse en el sistema, se puede ingresar el nUmero de
forma manual o crear la institucién
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Para la creacion de la institucion, digitar la informacion
solicitada y dar clic en Crear.
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Llenar los demas campos del formulario de formacion
académica, dar clic en Guardar y luego, en Aceptar.
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La imformacion ecadémice ha gido
registrada

Ahora, para registrar los idiomas manejados, hacer clic en la
pestafia Idiomas, ingresar la informacién y dar clic en Guardar.
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Para registrar la experiencia laboral, dar clic en el icono:

Experiencia laboral




Registrar la informacion solicitada en el formulario y dar clic en
Guardar y en Aceptar. Si en el sistema no se encuentran los
datos de la empresa al ingresar el NIT, registrar la entidad.
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Para registrar la produccién académica, dar clic en el icono:

Produccis Jerni
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Hacer clic en + y seleccionar el tipo y el subtipo de produccion
académica en la lista la lista desplegable.

PRODUCCEDNES ACADEMICAS
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Ingresar los datos basicos.

Diaios basicas
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Para el registro de los autores, hacer clic en + y seleccionar el
autor; si no aparece en la lista desplegable, crear uno haciendo
clic en Nuevo autor y llenando el formulario. Finalmente,
seleccionar el nombre en la lista.

Autores
Nombre Estado del autor Actions
Nombre Estado del sutor E
Jose amonis Perez Rojss Autar principal
Autores
T penE
Nombre Estado del autor Actions
Nomibre Estado del aufor
Jose Artonio Perez Rojas Aunar principal e
LISTA FORMULARIO
Ej: Pedro Povez
Ej. Persona natoral - Ej Cedula de ciodadania (CC) - Ey. 7TIdTITR




En la dltima seccidn, ingresar la informacion de la produccién
académica y hacer clic en Guardar y en OK.
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Para registrar los documentos necesarios para la inscripcion,
hacer clic en el icono:

Documentos solicitados
~ :,_n

Adjuntar lo documentos solicitados y hacer clic en Guardar y en
Aceptar.

Ej: Tarjeta profesional il Documents de soparte

Seleccionar archivo | Ningtin archive seleccionado |

=, = Y

Crear

. . cEsti seguro de registrar este documenta?
Operacion exitosa




Seleccionar el icono de pesos para aplicar a los descuentos en
la matricula.

Descuentos de matricula

S

Adjuntar lo documentos solicitados y hacer clic en Guardar y en
Aceptar.
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Operacion exitosa <~ Crear

Descuento acadérmco registrado ‘55[2‘ Seguro de ragusirar este descuenio para &l Il:'O'_\.'EL'T.D:'
Para registrar la propuesta de grado, hacer clic en el icono:

Propuesta de trabajo de
grado
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Introducir la informacién y archivos solicitados y hacer clic en
Guardar, Aceptar y Aceptar.
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Para ver el resumen de la informacién previamente registrada,
hacer clic en el icono:

Detalle de inscripcion

Detalle de inscripcion




Una vez registrada toda la
y en Aceptar.

Tipo de inscripeitn; Nueva

Maestria an Ingerseria Cril

informacion, hacer clic en Inscribirse
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Operacion exitosa

La informacidn ha sido actualizada con éxto
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