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Remitir una carta dirigida al Consejo Curricular del proyecto en
donde se solicite el reintegro al proximo semestre. Dicho
documento debe ser enviado al correo del programa al que

pertenece.

El Consejo Curricular evalta la solicitud enviada, pues es el
organo encargado de aprobarla o rechazarla. Las sesiones
ocurren dos veces al mes, generalmente en la primera y tercera
semana.
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En un término no mayor a tres (3) dias habiles, luego de la
sesion del Consejo Curricular, llegara al correo electrénico el
aval o rechazo de la solicitud.




En caso de obtener el aval, se debe cancelar el PIN de reintegro,
de la siguiente manera: ingresar al Sistema de Gestidn
Académica a través del link
https://sga.portaloas.udistrital.edu.co/#/login y hacer el registro.
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En la ventana Crear una cuenta, digitar usuario, contrasefia y
correo. Luego, dar clic en Registrarse.
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Ingresar de nuevo al Sistema de Gestiéon Académica y en el
costado izquierdo, dar clic en Inscripcion y luego, en
Preinscripcion a proyectos curriculares.

§ 56A a = 9 .. o IS

En el formulario emergente, ingresar la informaciéon personal y
dar clic en Guardar. Luego, leer las politicas de privacidad, dar
clic en el recuadro en blanco para aceptarlas y finalmente, dar
clic en Aceptar.
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En la ventana Crear, dar clic en Aceptar para guardar la
informacion personal y luego, en la ventana Operacién exitosa.

Crear /’ Operacion exitosa

Estd seguro que desea guardar la informacién personal? .
Mo poded modificarla después de aceptar 5u informacion personal ha sido guardada con éxito
podid modif despiies de AOEDLAT.

En la pestana Preinscripcion a proyectos curriculares, dar clic
en Realizar nueva preinscripcion. El sistema habilita en la parte
inferior un formulario donde se muestra el periodo en el cual se
realiza el registro, alli mismo, se debe seleccionar el nivel en el
que se desea inscribir, el proyecto curricular y el tipo de
inscripcion.
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En las Opciones de usuario, dar clic en Generar recibo y luego,
en Aceptar.
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El sistema muestra una ventana con los recibos generados y
permite descargar el archivo para imprimir o realizar el pago por
PSE.
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Para el pago presencial, dar clic en Visualizar recibo, imprimir y
realizar el pago en una sucursal del Banco de Occidente.
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Para el pago virtual, hacer clic en Pagar, revisar

los datos,
seleccionar el método de pago y dar clic en Pagar.
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Enviar el comprobante de pago al correo del programa de
posgrados al que pertenece.
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Por dltimo, realizar la inscripcion de materias para la generacion
del recibo de pago del semestre.




