
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

MAESTRÍA EN GESTIÓN Y 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 

 
 

Instructivo  
Inscripción Campus Virtual  
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DOCUMENTACIÓN SOLICITADA  
 
Obligatorio 
 

 Hoja de vida o CvLac 

 Diploma y acta del título 
profesional 

 Copia de cedula o documento de 
identificación 

 Documento de ensayo propuesta 
de trabajo de grado 

 Fotografía 3X4 fondo azul 
 
 
 
 
 
 

Opcionales 
 

 Diploma y acta del título de 
posgrado   

 Certificados de participación en 
eventos, presentación de 
ponencias, escritura de artículos, 
participación en proyecto de 
investigación (un solo archivo) 

 Certificado de la última votación 
electoral 

 Certificado de monitoria 
académica o administrativa (solo 
egresados de la Universidad 
Distrital) 

 
 
PROCESO DE INSCRIPCIÓN 
 
Para iniciar el proceso de inscripción a traves del campus virtual, debe dirigirse a la 
URL: https://campusvirtual.udistrital.edu.co/index.php/admisiones/inscripciones.html , al 
ingresar deberá mostrarle el aviso legal y luego seleccionar “Acepto Condiciones” 
para aceptar los términos y se habilite el botón “Registrar” como se observa en la 
Imagen 1. 
 

 
Imagen 1. Página de inscripciones campus virtual. 

https://campusvirtual.udistrital.edu.co/index.php/admisiones/inscripciones.html


 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
Facultad Tecnológica  

 
En la siguiente ventara se debe diligenciar un formulario con los siguientes campos: 
 
Metodología: Virtual 
Facultad: Tecnológica 
Programa: Maestra en Gestión y Seguridad de la Información   
Tipo de Identificación: CC, CE, PAS o TI 
Número de Identificación:  Colocar el número de identificación 
 

 
Imagen 2. Datos del programa Campos virtual 

 
Para continuar el proceso de inscripción se debe diligenciar un formulario de registro 
el cual se visualiza en la siguiente ventana, este formulario consta de 6 secciones 
el cual se recomienda diligenciar en el orden como se listan y no se saltearse ningún 
campo obligatorio, como se observa en la Imagen 3. 
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Imagen 3. Formulario de Registro Campus Virtual 

 
En la primera sección “Datos Iniciales” se encuentran los datos que se colocaron en 
la ventana anterior, como se observa en la Imagen 4. 
 

 
 

Imagen 4. Datos Iniciales Formulario de Registro 
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En la sección “Datos Básico del Aspirante” debe diligenciar sus datos personales, 
se recomienda que los nombres y apellidos No deben tener caracteres 
especiales, tildes ni ñ. 
 

 
 

Imagen 5. Datos Básicos Formulario de Registro. 
 

Una vez se digite la informacion en los campos solicitados dar clic en “Guardar 
parcial”. 
 
Nota: El “Guardar Parcial”, permite guardar la informacion sin finalizar el registro 
del formulario. 
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Si al momento de aguardar la informacion presenta error en cualquiera de los 
campos, este se demarcará de color rojo y presentará un mensaje como se observa 
en la imagen 6. 
 
 

 
 

Imagen 6. Mensaje de Error Formulario de Registro. 
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En la siguiente sección debe realizar el cargue de la documentación solicitada, 

recuerde tener en cuenta la documentación solicitada al inicio del documento. 

 
Nota: Recuerde que, si va realizar el pago por PSE, puede omitir el comprobante 
de pago de inscripción con sello de banco 
 

 
 

Imagen 7. Cargue de documentación formulario de Registro 
 
Para subir los documentos, dar clic en “Seleccionar los Archivos” como se observa 
en la imagen 7. 
 
Una vez cargados los documentos, se listarán como se observa en la imagen 8. 
 

 
 

Imagen 8. Lista Documentos cargados Formulario de Registro. 
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En la siguiente sección “Nivel de Formación Académica” se deben diligenciar cada 
uno de los campos solicitados de formación académica que ha realizado. Si en el 
campo de “Universidad” no está listada la Universidad en la cual realizo sus 
estudios, puede seleccionar en “¿Otra?” la opción “Si” y en el campo “¿Cuál?” 
colocar el nombre de la Universidad y la modalidad e formación. Por ultimo dar clic 
en “Agregar” para guardar la información, este procedimiento se realiza por cada 
formación académica que desee registrar. 
 
Es importante que en la parte inferior del botón “Agregar” seleccione la “primera 
lengua e Idioma para prueba de comprensión de texto en segunda lengua” en los 
campos que se observan en la imagen 9. 
 

 
 

Imagen 9. Nivel de Formación Académica Formulario de Registro. 
 
En la sección de “Descuentos”, se deben colocar la informacion se monitorias 
académicas y demás que se solicitan para aplicar a los descuentos reglamentados 
por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, los cuales se observan en la 
imagen 10.  
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Imagen 10. Descuentos Formulario de Registro 
 

En la última sección de la” Propuesta de Grado”, se debe diligenciar los siguientes 
campos: 
 
Énfasis: Profundización 
Grupo de investigación: Se debe elegir el grupo de investigación con el cual desea 
trabajar el proyecto de grado. 
Líneas de investigación: Se debe elegir la línea de investigación que se ajuste al 
trabajo de grado. 
Propuesta de trabajo: Se adjunta el documento de ensayo propuesta de trabajo 
en formato PDF. 
Titulo Propuesta de Trabajo: Se debe colocar el título de ensayo de propuesta de 
trabajo. 
Resumen de la propuesta de trabajo: Se realiza un breve resumen del ensayo de 
propuesta de trabajo. 
 
Nota: El Titulo Propuesta de Trabajo no puede tener caracteres especiales, tildes y 
ñ. 
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Imagen 11. Propuesta de Trabajo Formulario de Registro. 

 
Al finalizar el diligenciamiento del formulario de registro pude dar clic en el botón 
“Guardar”, este finalizara el registro del formulario y mostrara un mensaje en la 
pantalla. Una vez que se Guarde la informacion de registro totalmente, no podrá 
acceder al registro nuevamente, por lo que se debe comunicar con nuestro soporte 
para habilitación de su formulario. 
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PAGO PIN POR PSE   
 
Para realizar el pago del pin mediante PSE, debe dirigirse al menú del campus 
virtual en Admisiones/Pago en línea como se observa en la imagen 12. 
 

 
 

Imagen 12. Proceso de Pago pin PSE 
 

En la página de pago en línea del campus virtual, se debe diligenciar los campos 
solicitados como se observa en la imagen 13. 
 

 
 

Imagen 13. Formulario de Pago en Línea del Campus Virtual. 
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Para continuar con el proceso de pago en línea se da clic en “Registrar”, este lo re-
direccionara a una ventana con los datos básicos, como se observa en la imagen 
14. 
 

 
 

Imagen 14. Proceso de pago en línea PIN 
 

En caso de dudas o dificultades presentadas en el proceso de inscripción y/o pago 
puede constatarnos por los siguientes canales: 
 

 mtseguridadinformacion@udistrital.edu.co 

 Teléfono: 3239300 Ext: 5008 
   

mailto:mtseguridadinformacion@udistrital.edu.co

