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MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD
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DOCUMENTACION SOLICITADA

Obligatorio Opcionales

Hoja de vida o CvLac e Diploma y acta del titulo de
Diploma y acta del titulo posgrado

profesional o Certificados de participacion en
Copia de cedula o documento de eventos, presentacion de
identificacion ponencias, escritura de articulos,
Documento de ensayo propuesta participacion en proyecto de
de trabajo de grado investigacion (un solo archivo)
Fotografia 3X4 fondo azul e Certificado de la ultima votacién

electoral

e Certificado de monitoria
académica o administrativa (solo
egresados de la Universidad
Distrital)

PROCESO DE INSCRIPCION

Para iniciar el proceso de inscripcion a traves del campus virtual, debe dirigirse a la
URL: https://campusvirtual.udistrital.edu.co/index.php/admisiones/inscripciones.html , al
ingresar deberd mostrarle el aviso legal y luego seleccionar “Acepto Condiciones”
para aceptar los términos y se habilite el boton “Registrar” como se observa en la
Imagen 1.

Inscripciones

AVISO LEGAL

El siguiente formulario, es una herramienta fundamental para el proceso de inscripcidn de aspirantes para los programas ofrecidos por la UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS, dirigida a la comunidad interzsada; de igual forma este corresponde a uno de los requerimientos legales que deben formar parte de la
documentacion del Sistema de Seleccion y Admisidn. Gon este propésito se solicita diligenciar y remitir esta informacion segun las orientaciones presentadas.

Ver Mas

1 Acepto Condiciones

[

Imagen 1. Pagina de inscripciones campus virtual.
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MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD
DE LA INFORMACION

En la siguiente ventara se debe diligenciar un formulario con los siguientes campos:

Metodologia: Virtual

Facultad: Tecnoldgica

Programa: Maestra en Gestion y Seguridad de la Informacién
Tipo de Identificacion: CC, CE, PAS o Tl

Numero de Identificacion: Colocar el numero de identificacion

Inscripciones

Metodologia® Facultad*®
VIRTUAL v TECNOLOGICA v
Programa™ Tipo de Identificacion™

MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD DE LA INFORMA  ~ cc v

Numero de
Identificacion™

1234568 =

Imagen 2. Datos del programa Campos virtual

Para continuar el proceso de inscripcion se debe diligenciar un formulario de registro
el cual se visualiza en la siguiente ventana, este formulario consta de 6 secciones
el cual se recomienda diligenciar en el orden como se listan y no se saltearse ningan
campo obligatorio, como se observa en la Imagen 3.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Facultad Tecnoldgica
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Registro

Datos Iniciales

Datos Basicos del Aspirante
Listado de Documentos

Nivel de Formacion Académica
Descuentos

Propuesta de Trabajo

Guardar

Imagen 3. Formulario de Registro Campus Virtual

En la primera seccién “Datos Iniciales” se encuentran los datos que se colocaron en
la ventana anterior, como se observa en la Imagen 4.

Registro

Datos Iniciales

Metodologia Facultad

VIRTUAL FACULTAD TECNOLOGICA
Programa Fecha de Inscripcion

MAESTRIA EN GESTION Y SECURIDAD DE 23/05/2022

Tipo Identificacion Namero Identificacion
CEDULA DE CIUDADANIA 1234568

Afio Periodo

2022 3

Datos Basicos del Aspirante
Listado de Documentos

Nivel de Formacion Académica
Descuentos

Propuesta de Trabajo

Guardar

Imagen 4. Datos Iniciales Formulario de Registro

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD
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En la seccion “Datos Basico del Aspirante” debe diligenciar sus datos personales,
se recomienda que los nombres y apellidos No deben tener caracteres
especiales, tildes ni f.

Datos Iniciales

Datos Basicos del Aspirante
Primer Apellido* segundo Apellide
Primer Nombre* Segundo Nombre
Foto* Genero®
Ninguno...o selec. ~ SELECCIONE - v
Fecha de Nacimiento® Pais de Nacimiento®
SELECCIONE v
Ciudad de Nacimiento* Pais de Residencia*
v - SELECCIONE v
Departamento de Ciudad de Residencia*
Residencia*
A
'
Direccion de Residencia® Teléfono Fijo™
Teléfono Celular: Teléfono Alterno de
Contacto*
Fax Codigo Postal
Correo Electrdnico® Confirmar Correo

Electronico”

Imagen 5. Datos Basicos Formulario de Registro.

Una vez se digite la informacion en los campos solicitados dar clic en “Guardar
parcial”.

Nota: El “Guardar Parcial”, permite guardar la informacion sin finalizar el registro
del formulario.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD

DE LA INFORMACION

Si al momento de aguardar la informacion presenta error en cualquiera de los
campos, este se demarcara de color rojo y presentara un mensaje como se observa
en la imagen 6.

JEIE" —

Primer Apellido* Segundo Apellido

Primer Nombre* Segundo Nombre

Foto* Genero*

| Examinar... | No se ha sel._.gun archivo, - SELECCIONE v

x El campo Primer Apellido es requerido
El campo Primer Nombre es requerido

Seleccione un elemento de la lista Genero

El campo Fecha de Nacimiento es requerido

Seleccione un elemento de |la lista Pais de Nacimiento
Seleccione un elemento de |la lista Ciudad de Nacimiento
Seleccione un elemento de la lista Pais de Residencia
Seleccione un elemento de la lista Departamento de Residencia
Seleccione un elemento de |la lista Ciudad de Residencia

El campo Direccion de Residencia es requerido

El campo Telefono Fijo es requerido

El campo Telefono Celular es requerido

El campo Telefono Alterno es requerido

El campo Correo Electronico es requerido

El campo Correo Electronico debe ser un correo eléctronico valido
El campo Confirmar Correo Electrénico es requerido

El campo Confirmar Correo Electrénico debe ser un correo eléctronico valido

Imagen 6. Mensaje de Error Formulario de Registro.
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En la siguiente seccion debe realizar el cargue de la documentacion solicitada,
recuerde tener en cuenta la documentacion solicitada al inicio del documento.

Nota: Recuerde que, si va realizar el pago por PSE, puede omitir el comprobante
de pago de inscripcion con sello de banco

Listado de documentos solicitados

Mota: Se recomienda cargar los archives en el arden

I & &l listado.

Nota 2: Subir un dnico archive por item. Por efemplo, un solo PDF con fodas las actas de grado.

Nombre Descripcion FormatoTamario

ACTA DE PREGRADD DOCUMENTO QUE CERTIFICA QUE EL ESTUDIANTE OBTUVO UN TITULO PDF 5MB
PROFESIONAL

CERTIFICADO DE NOTAS DE PREGRADO CERTIFICADC DE NOTAS DE PREGRADO (EXPEDIDA POR UNIVERSIDAD) PDF 5MB

COMPROBANTE DE PAGO DE INSCRIPCION — COPIA DEL RECISO DE CONSIGNACION DE LA INSCRIPCION CON SELLO DEL PDF 5MB

CON SELLO DE BANCO BANCO

COPIA DE CEDULA O DOCUMENTO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL ASPIRANTE PDF 5MB

IDENTIDAD

DIPLOMA DE PREGRADO DOCUMENTO QUE CERTIFICA QUE EL ESTUDIANTE OBTUVO UN TITULO PDF EMB
PROFESIOMNAL

DOS REFERENCIAS ACADEMICAS ARCHIVO CON LOS DOS FORMATOS DE RECOMENDACION PDF 5MB

FOTO FOTO FONDO AZUL 3X4 FORMATO PNG/IPG MARCADC PG EMB

NOMBRE_NUMEROIDENTIFICACION
DOCUMENTO CON SOPORTES QUE RESUME SU CAPACITACION PROFESIONAL Y  PDF
DE SU EXPERIEMCIA LABORAL

HOJA DE VIDA O CVLAC CON SOPORTES

* Seleccionar bos archivos....

SMB

Imagen 7. Cargue de documentacion formulario de Registro

Para subir los documentos, dar clic en “Seleccionar los Archivos” como se observa
en la imagen 7.

Una vez cargados los documentos, se listaran como se observa en la imagen 8.

Eliminar
Eliminar

Ponencias y eventos.pdf

Actas y diplomas posgrados.pdf

Actas y diplomas pregrado.pdf

Cédula (36).pdf

Eliminar

Hoja de vida (32).pdf

Imagen 8. Lista Documentos cargados Formulario de Registro.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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En la siguiente seccion “Nivel de Formacion Académica” se deben diligenciar cada
uno de los campos solicitados de formacion académica que ha realizado. Si en el
campo de “Universidad” no esté listada la Universidad en la cual realizo sus
estudios, puede seleccionar en “;Otra?” la opcion “Si” y en el campo “¢Cual?”
colocar el nombre de la Universidad y la modalidad e formacion. Por ultimo dar clic
en “Agregar” para guardar la informacion, este procedimiento se realiza por cada
formacion académica que desee registrar.

Es importante que en la parte inferior del boton “Agregar” seleccione la “primera
lengua e Idioma para prueba de comprension de texto en segunda lengua” en los
campos que se observan en la imagen 9.

‘ Nivel de Formacion Académica
Nota: Por favor diligenciar su formacion de pregrado y de posgrado (en caso de tener), por cada registro dar clic en el botén Agregar.
Nivel de Formacion* Afio*
-- SELECCIONE - v
Pais* Ciudad*
- SELECCIONE - v v
Universidad ;iOtra?*
- SELECCIONE - v -- SELECCIONE -- v
iCual? Modalidad de
Formaciéon*
-- SELECCIONE - v
Lengua Materna o Idioma para prueba de
Primera Lengua* comprension de textos
- SELECCIONE - . en segunda lengua*
-- SELECCIONE - v

Imagen 9. Nivel de Formacion Académica Formulario de Registro.

En la seccion de “Descuentos”, se deben colocar la informacion se monitorias
académicas y demas que se solicitan para aplicar a los descuentos reglamentados
por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, los cuales se observan en la
imagen 10.
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Descuentos
iEs egresado de la ¢Ha recibido algiin
Universidad Distrital?* beneficio para estudiar
NO . en la Universidad
Distrital?
sl -
;Ha sido Monitor en la Certificado
. . i ) )
Universidad Distrital? Examinar... No se ha sel._.gan archivo.
Por favor seleccione un archivo
iEs Colombiano y tiene Certificado Votacion
certificado de Votacion N .
(Ultima)?* Examinar... No se ha sel...gan archivo.
iAlgan otro descuento?* Certificado o constancia
~ SELECCIONE v Examinar... No se ha sel _guan archivo.

Imagen 10. Descuentos Formulario de Registro

En la ultima seccion de la” Propuesta de Grado”, se debe diligenciar los siguientes
campos:

Enfasis: Profundizacion

Grupo de investigacién: Se debe elegir el grupo de investigacion con el cual desea
trabajar el proyecto de grado.

Lineas de investigacidn: Se debe elegir la linea de investigacion que se ajuste al
trabajo de grado.

Propuesta de trabajo: Se adjunta el documento de ensayo propuesta de trabajo
en formato PDF.

Titulo Propuesta de Trabajo: Se debe colocar el titulo de ensayo de propuesta de
trabajo.

Resumen de la propuesta de trabajo: Se realiza un breve resumen del ensayo de
propuesta de trabajo.

Nota: El Titulo Propuesta de Trabajo no puede tener caracteres especiales, tildes y
A.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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[ Propuesta de Trabajo

Seleccinne Grupo de Investigacion y Linea de

Nota: 5i no posee la propuesta (doc tern anterior y haga clic en guardar parcial

Una vez realizada la propuests, ingrese nuevamente para terminar su formulario y asi acceder al pago

Enfasis* Grupo Investigacion®

— SELECCIONE -- w CRUFD DE INVESTICACION IMACIMET ~
Linea Investigacidn® Propuesta Trabajo*

~ SELECCIONE - v [ Seleccionar archive | Ninguno...o selec.

Titulo Propuesta
Trabajo*

Editar = Inserar- Ver= Formato= Tabla~ Hemamientas =

= = rimb o~ Z

[
[l
%
S
|
i
1
®
®
te.

B 7 U 5 E

Imagen 11. Propuesta de Trabajo Formulario de Registro.

Al finalizar el diligenciamiento del formulario de registro pude dar clic en el boton
“‘Guardar”, este finalizara el registro del formulario y mostrara un mensaje en la
pantalla. Una vez que se Guarde la informacion de registro totalmente, no podra
acceder al registro nuevamente, por lo que se debe comunicar con nuestro soporte
para habilitacion de su formulario.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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PAGO PIN POR PSE

Para realizar el pago del pin mediante PSE, debe dirigirse al menu del campus
virtual en Admisiones/Pago en linea como se observa en la imagen 12.

4 INICIO FORMATOS = ADMISIONES ~ EFAPROGRAMAS ~

Inscripciones

Pago en linea

Enirevista
mupmes .-:‘;:'.'!;;:‘5‘&;:,; : Mg Prueba deidioma

0

Imagen 12. Proceso de Pago pin PSE

En la pagina de pago en linea del campus virtual, se debe diligenciar los campos
solicitados como se observa en la imagen 13.

Pago en Linea

Metodologia * Facultad *

WIRTUAL ~ TECNOLOGICA w

Programa * Tipo de Identificacion *

MAESTRIA EN GESTION ¥ SEGURIDAD DE v cc w

Nimere de Identificacion Afio *

* W
123458 ]

Periodo *

Imagen 13. Formulario de Pago en Linea del Campus Virtual.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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Para continuar con el proceso de pago en linea se da clic en “Registrar”, este lo re-
direccionara a una ventana con los datos basicos, como se observa en la imagen
14.

Referencia *

120456
Tipo Identificacién * Numero Identificacion *
CcC 123456789
Nombre * Facultad *
JENNIFER LOPEZ TECNOLOGICA
Programa * Ano de Inscripcion *
MAESTRIA EN GESTION Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION 2022
Periodo Inscripcion ® Fecha Limite del Pago *
3 25/05/2022
Valor a Pagar ® Concepto *
133300 Inscripcion Virtual
Estado *

No se encuentra registrado el pago

Imagen 14. Proceso de pago en linea PIN

En caso de dudas o dificultades presentadas en el proceso de inscripcion y/o pago
puede constatarnos por los siguientes canales:

e misequridadinformacion@udistrital.edu.co
e Teléfono: 3239300 Ext: 5008

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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