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INSTRUCTIVO

Ingreso al Sistema
de Gestion Académica

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS



Paso 1: Acceso al navegador

o Abrir su navegador preferido (Google Chrome, Microsoft Edge,

Mozilla Firefox, Opera, Safari, entre otros).

Paso 2: Acceso al sistema

e En el buscador, ingresar al "Sistema de Gestién Académica
Universidad Distrital" o acceder directamente a través del enlace:

https: / /estudiantes.portaloas.udistrital.edu.co /appserv/

‘ Chrome File Edit View History Bookmarks Profiles Tab Window Help

N N = Sistema de Gestion Académi X +

Aestudiantes.portaloas.udistrital.edu.cofappserv,
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Paso 3: Ingreso al sistema

o En el formulario, introducir su cédigo personal universitario en el
n | ~ | n | n d
campo "Usuario", su contrasefia en el campo "Clave" y marcando

la casilla "No soy un robot", dar clic en "Ingresar”.
Y 9

En caso de que olvide su contrasefia
Paso 4: Recuperar contraseia

e Dar clic en “; Olvidaste la contrasefia?” y en la ventana de

recuperacién, ingresar el cédigo estudiantil y dar clic en “Buscar”.

Formularie para recuperacion de contrasefas

UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO [0S DE CALDAS

RECUPERACION DE CONTRASERA

Sistema de Gestidn Académica

Usuara

Mo soy un robot R Usuaco * 20 1Geerrrer]

Buscar
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Paso 5: Validacién de informacién

e Enla ventana de validacién, seleccionar las respuestas correctas
a las tres preguntas relacionadas con sus datos personales y dar

clic en “Enviar”

Formulario para validacion de informacién

VALIDACION DE INFORMACION

Sefior usuario, a continuacion se le presenta un formulario con tres preguntas, seleccione la respuesta
corecta para continuar con la recuperacion de su conlrasefia,

1, ;Cudl de los siguientes nimeros de teléfono tiene registrado en el sistema?
3218397482 2680387 3129765809

2. ;Cudl de las siguientes direcciones tiene registrada en el sistema?
Cra 27 D No. 68- 16 Calle 84 | No.74 C norte Cra 79 C nO.85

3. ;Cudl de los siguientes correos electronicos le pertenece?

fkdnew@hotmail.com usenfhotmail.com userd8394@hotmail.com

Enviar Cancelar

Paso 6: Ingresar a su correo institucional

Ingresar a su correo institucional y hacer clic en el enlace
enviado por el sistema con el asunto "Restauracién de la

contrasefia del Sistema de Gestién Académica”

Restauracion de la contrasefa del sistema de Gestion Académica

U UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS <restaurarclave@correc.udistrital edu.co>

Tor You
c I
Fecha de envio: 24-May-2024 5:51:34 AM

Sefor usuario, se ha recibido una solicitud de restauracion de contrasenia del usuario: 2019***+** . Este mensaje ha sido generado
automaticamente, favar no responder.

Para completar el proceso de recuperacion de clave, por favor de click en el siguiente enlace:
Ic a la consola de recuperacion de mi clave >>>

Este enlace caduca a las 11:5%:59 p.m. del dia que fue enviado este correo.

€ Reply % Reply all * Forward
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Paso 7: Recuperacién de credenciales

Introducir su nueva contrasefia y hacer clic en "Cambiar

Contrasena"

Formulario para actualizacion de contraseiia

CAMBIO DE CONTRASENA

Hoy en dia |la seguridad en Internet es fundamental para proteger nuestra informacién de posibles ladrones
informaticos, en la oficina o en nuestra casa podemos tener informacion muy valiosa que es fundamental
proteger, esto hace muy importante poner la informacidn bajo una clave de acceso dificil de adivinar.

Este punto es fundamental ya que la mayoria de las personas utilizan las palabras mas faciles de recordar, lo
mas comuin es poner nombres de mascotas, numeros de documentos de identidad, fechas de aniversarios
etc. esto es un gran error ya que facilita el poder acceder a personal no autorizado a sus datos, también una
mala eleccion de clave puede producir un posible intruso en sus datos, pueden obtener de usted toda la
informacion que pretendia proteger con una mala eleccian de clave de acceso.

Nota. No digite la clave en presencia de otras personas, recuerde que usted es el Unico responsable e
interesado en la informacién aqui guardada.

Cualquier inquietud, sugerencia o inconsistencia en la informacién por favor remita un correo a:

computo@udistrital.edu.co

Nombre:
ustario:

¥
Nueva contrasefia sssssssss
*
Confirmar nueva contrasefia aRestsses

Cambiar Contrasefa

iY listo! Ahora podré acceder al “Sistema de Gestién Académica”

con sus nuevas credenciales.
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