Procedimiento para solicitar acreditacion de actividades
complementarias de formaciéon como opcidn de grado para los
Programas de Tecnologia en Electrdnica Industrial, Ingenieria en Control
y Automatizacion e Ingenieria en Telecomunicaciones (Ciclos
Propedéuticos)

1 Objetivo:

Desarrollar lo dispuesto en el Acuerdo No 001 de 2025 y el Acuerdo No 012 de 2022 del
Consejo Académico.

2 Normas que reglamentan este procedimiento:

Acuerdo No 001 de 2025: “Por el cual se MODIFICA en apartes y se ADICIONA el Acuerdo
No. 012 de 2022 por el cual reglamenta el trabajo de grado para los programas de nivel
tecnoldgico y nivel profesional (pregrado) de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas”.

Acuerdo No 012 de 2022: "Por el cual se reglamenta el trabajo de grado para los programas
de nivel tecnoldgico y nivel profesional (pregrado) de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas.

Estatuto estudiantil Acuerdo 023 de 1993 y Acuerdo No 004 de 2011.

3 Alcance:

Este procedimiento aplica a estudiantes activos de los programas Tecnologia e Ingenieria del
Proyecto Curricular de Tecnologia en Electrénica Industrial, Ingenieria en Control vy
Automatizacion e Ingenieria en Telecomunicaciones de la Facultad Tecnolégica que no
tengan opcidn de grado inscrita a la fecha de entrada de vigencia del Acuerdo No. 001 de
2025.

Todas las actividades deben tener certificacidon o vigencia igual o posterior a la fecha de
publicacidon del Acuerdo No. 001 del 18 de febrero de 2025, aplica para cursos cortos,
certificaciones técnicas, congresos y semanas tecnoldgicas.



4 Actividades complementarias de formacién

4.1

Actividades complementarias de formacién nivel tecnolégico:

Opcidon de grado para estudiantes de programas de nivel tecnolégico que consiste en

participar en una o mas actividades complementarias de formacién afines al area de

conocimiento del programa tecnolégico que cursa. Permiten complementar su formacion

en temas cientificos, conceptuales, laborales, entre otros.

4.1.1.
>

Requisitos generales

La inscripcidon de la modalidad se hard cuando el estudiante haya aprobado un
minimo el 70% del plan de estudios; sin embargo, la participacion del estudiante en
actividades complementarias tendra validez a partir de su porcentaje de avance en
la carrera sea igual o mayor al 50% (Cursos y/o certificaciones técnicas).
El estudiante podra cambiar mdximo una (1) vez de modalidad de trabajo de grado.
En ninguna circunstancia, un estudiante de pregrado podra realizar mas de una
modalidad de trabajo de grado simultanea.
Todas las actividades deben tener certificacidén o vigencia igual o posterior a la fecha
de publicacién del Acuerdo No. 001 del 18 de febrero de 2025; especificamente
aplica para cursos cortos, certificaciones técnicas, congresos y semanas
tecnoldgicas.
El estudiante debe revisar y postular las actividades a realizar. Recuérdese que la
nota minima aprobatoria para cualquier modalidad de Trabajo de Grado es 3.0 (tres
puntos cero). En cualquier caso, el resultado de la sumatoria de la aplicacién de la
tabla 1 de las actividades asumidas es la nota del trabajo de grado; si se supera la
nota aprobatoria mdxima, se asumira la calificacién de 5.0.

Tabla No 1. Acreditacidon De La Modalidad Actividades Complementarias De

Formacion Programas Nivel Tecnoldgico.

ITEM ACTIVIDAD PUNTAIJE

1 Curso corto 0.8

2 Congreso 1.2

3 Semanas Institucionales 1.2

4 Participacion en grupos de investigacion (por cada 1.8
periodo regular)

5 Certificaciones Técnicas 1.0

Las dareas del conocimiento para los Programas de Tecnologia en Electrdnica
Industrial y Tecnologia en Electrénica (Ciclos Propedéutico) son los siguientes:

- Sistemas electronicos Programables.
- Procesamiento de Sefales.
- Instrumentacion, Control y Automatizacion Electronica.



4.1.2.

- Telecomunicaciones.
- Ciencias bdsicas aplicadas.
- Socio-humanisticas aplicadas.

Cursos, certificaciones y/o participacion en Unidades Académicas de la Universidad
Distrital iniciadas, sin pre-aval del Coordinador o Proyecto Curricular, No Son Validas.
Por lo anterior, se validara la fecha del certificado y/o curso con la fecha del pre-aval
otorgado.

Con un 50% o mas del plan de estudios, puede solicitarse pre-aval a la coordinacion
de las siguientes actividades complementarias.

Curso corto.

Certificaciones técnicas.

Participacion en Unidades Académicas de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas.

Tipos de actividades complementarias de formacién de ciclo Tecnoldgico.

Curso Corto: Actividad complementaria de formacidn, programas educativos de
corta duracién, permite profundizar o complementar el conocimiento en areas
especificas de formacién del estudiante.

Requisitos de pre- Aval ante la Coordinacién del Proyecto Curricular

4.

El curso debe tener una duracion entre 40 a 60 horas.

Porcentaje de avance igual o superior al 50%.

Su tematica debe corresponder a las siguientes areas de los programas de Tecnologia
en Electrénica Industrial y Tecnologia en Electrénica (Ciclos Propedéuticos):

Sistemas Electronicos Programables

Procesamiento de Sefnales

Instrumentacion, Control y Automatizacion Electrénica

- Telecomunicaciones.

- Ciencias bdsicas aplicadas.

- Socio-humanisticas aplicadas.

El estudiante asumira el costo del curso corto y/o la certificacidn técnica, si lo tuviere.

Para solicitar el pre- aval de esta actividad radique en el formulario los siguientes

documentos en un unico PDF:

https://forms.office.com/r/k0QdxzN9KR

- Formato solicitud de pre-aval de Cursos y/o certificaciones técnicas.


https://forms.office.com/r/k0QdxzN9KR

- Contenidos programaticos del curso.

-Informacién de la Duracidn del curso (Fecha de inicio y finalizacién), modalidad de clases y
perfil del aspirante.

-Brochure o informacion de la entidad organizadora o certificadora que contenga: Nombre
de la Organizacién formadora o certificadora, NIT de la organizacion, cursos que imparten y
direccion web.

-Justificacién breve de la pertinencia del curso con su programa de formacion.
Otorgamiento de Pre-aval por parte del coordinador del Proyecto Curricular

El Coordinador del Proyecto Curricular debe responder la solicitud de aval dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes a la solicitud. Para dar concepto puede solicitar apoyo a
un docente de planta o al Consejo Curricular o pedir al(la) estudiante documentacién
adicional si asi lo requiere en cuyo caso puede extender los tiempos de respuesta. La falta
de claridad o completitud de la informacidn presentada o la falta de pertinencia del curso
corto o certificacion técnica objeto, entre otros motivos, es causal de no otorgamiento del
aval académico.

Congreso: Evento organizado con el fin de discutir temas relevantes, compartir
experiencias, comunicar investigaciones y actualizar conocimientos en el ambito del drea
especifica del programa en que el estudiante estd matriculado.

Requisitos
1. Su participacién debe ser individual con el respaldo de un grupo de Investigacidon en

calidad de:

PONENTE: Autor de una ponencia.
EXPOSICION DE POSTER ACADEMICO: Expositor de resultados de trabajos,
experiencias, proyectos de investigacion, etc.

Nota: Certificaciones en calidad de asistentes u otra categoria no seradn avaladas.

2. El congreso debe tener una duracién de mas de dos (2) dias.
3. El estudiante debe pertenecer a un grupo de Investigacion.

Recuerde:

Puede consultar en el siguiente enlace, los grupos de investigacion institucionalmente
avalados y validos para el programa de Tecnologia en Electrénica Industrial, Ingenieria en
Control y Automatizacién e Ingenieria en Telecomunicaciones.

https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/



https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/

b.

Semanas Institucionales: Son periodos especificos dentro del calendario académico
de la Universidad que se dedican a actividades, como talleres, conferencias, cursos,
capacitaciones jornadas de actualizacién, revision de procesos académicos,
reuniones de evaluacién de proyectos, o actividades que fomenten la integracién y
el desarrollo de competencias especificas.

Requisitos:

1.

La participacion del estudiante es individual en calidad de EXPOSITOR en algunas de
las actividades descritas anteriormente, en la cual presente un tema del area del
conocimiento del programa que cursa con el respaldo de un semillero o grupo de
investigacion.

Su tematica debe corresponder a las siguientes areas de los programas de Tecnologia
en Electronica Industrial y Tecnologia en Electrénica (Ciclos Propedéuticos):

- Sistemas electrdnicos Programables.

- Procesamiento de Sefales.

- Instrumentacidn, Control y Automatizacion Electrdnica.

- Telecomunicaciones.

- Ciencias bdsicas aplicadas.

- Socio-humanisticas aplicadas.

Puede consultar en el siguiente enlace, los grupos de investigacion institucionalmente

avalados y validos para el programa de Tecnologia en Electrénica Industrial, Ingenieria en

Control y Automatizacién e Ingenieria en Telecomunicaciones.

https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/investigacion?proyecto=16

c. Participacion en grupos de Investigacion o semilleros: El estudiante tendra una
participacién en grupos de investigacion o semilleros reconocidos
institucionalmente, en el cual tendra una aportacion activa.

Requisitos:

1. El estudiante tendrd una participacién minima de un (1) periodo académico.
Recuerde que, un periodo académico en atencion al acuerdo No. 012 de 2022, tiene
una equivalencia de 18 semanas.

2. Su participacién debe incluir las actividades desarrolladas, los aportes realizados y el

impacto de su participacidn en el grupo.

Puede consultar en el siguiente enlace, los grupos de investigacion institucionalmente

avalados y validos para el programa de Tecnologia en Electrénica Industrial, Ingenieria en

Control y Automatizacién e Ingenieria en Telecomunicaciones.


https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/investigacion?proyecto=16

https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/

d. Certificaciones técnicas: Son acreditaciones oficiales que validan las habilidades y
conocimientos del estudiante en un area especifica, esta debe ser relacionada al
programa en que el estudiante esta matriculado.

Su tematica debe corresponder a las siguientes dreas de los programas de Tecnologia en
Electrénica Industrial y Tecnologia en Electrénica (Ciclos Propedéuticos):

- Sistemas electrdnicos Programables.

- Procesamiento de Sefales.

- Instrumentacidn, Control y Automatizacion Electronica.
- Telecomunicaciones.

- Ciencias bdsicas aplicadas.

- Socio-humanisticas aplicadas.

Requisitos:

1. La entidad encargada de emitir la certificacién técnica debe contar con la autoridad
y los recursos adecuados para validar los estdndares técnicos que certifica.

2. Porcentaje de avance en su plan de estudios igual o superior al 50%.

3. Requiere pre-aval del Coordinador del Proyecto Curricular, quién validarad la
pertinencia de la certificacién para que el estudiante puede iniciarlo.

4. El estudiante asumira el costo de la certificacion técnica, si lo tuviere.

NOTA:

v Recuerde que con un 50% o més de su plan de estudios, puede solicitar pre-aval a la
coordinacién para la realizacién de Certificaciones técnicas.

v’ Certificaciones iniciadas sin pre- aval del Coordinador o Proyecto Curricular No Son
Validas. Se validara la fecha del certificado con la fecha del pre-aval.

Para solicitar el pre- aval de esta actividad radique en el siguiente formulario los siguientes
documentos en un unico PDF:

- Formato solicitud de pre-aval de Cursos y/o certificaciones técnicas.
- Contenidos programaticos de la certificacién técnica

- Informacidén de la Duracién del curso (Fecha de inicio y finalizacién), modalidad de clases
y perfil del aspirante.

-Brochure o informacién de la entidad certificadora que contenga: Nombre de Ia
Organizacién formadora o certificadora, NIT de la organizacidn, certificaciones que genere y
direccion web.


https://pi.udistrital.edu.co/Unidad-Tecnologica/

-Justificacién breve de la pertinencia de la certificacidon con su programa de formacion.
Otorgamiento de Pre-aval por parte del coordinador del Proyecto Curricular

El Coordinador del Proyecto Curricular debe responder la solicitud de aval dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes a la solicitud. Para dar concepto puede solicitar apoyo a
un docente de planta o al Consejo Curricular o pedir al(la) estudiante documentacién
adicional, si asi lo requiere en cuyo caso puede extender los tiempos de respuesta. La falta
de claridad o completitud de la informacidn presentada o la falta de pertinencia del curso
corto o certificacion técnica objeto, entre otros motivos, es causal de no otorgamiento del
aval académico.

5 Inscripcion de la Modalidad

Para la inscripcion de esta modalidad, el estudiante debe presentar ante el Consejo
curricular, los siguientes documentos en Unico PDF, en el formulario:

https://forms.office.com/r/k0QdxzN9KR

5.1. Documentos

1. Formato de inscripcién de Trabajo de Grado.

Carta de aceptacion como ponente o expositor para estudiantes de Tecnologia vy
como ponente para estudiantes de Ingenieria, para la participacion en congresos y
ponencia en congresos, en el caso de que se haya seleccionado esta actividad.

3. Carta de aceptacion como expositor para acreditar la participacién en semanas
tecnolégicas, en el caso de que se haya seleccionado esta actividad.

4. Pre- aval otorgado por el Coordinador del Proyecto Curricular para la realizacién de
curso corto, certificaciones técnicas y/o participacion de Unidades Académicas de la
Universidad, en el caso de haber seleccionado esta actividad.

5. Radicar en el formulario de actividades complementarias de trabajo de grado la
solicitud de la modalidad con sus respectivos soportes en atencion a cada actividad,
todo en un Unico PDF.

NOTA: Las fechas de recepcidn de solicitudes de inscripcion, coincidirdn con la fecha de
inicio y finalizacion del periodo académico en atencién al calendario académico que se
encuentre vigente.

5. El Consejo Curricular, le generara un oficio avalando o negando la propuesta de trabajo
de grado y su tiempo para el desarrollo.


https://forms.office.com/r/k0QdxzN9KR

6 Solicitud de acreditacion de actividades complementarias ante el Consejo
Curricular para generacion de acta de calificaciones

Se recibirdn Unicamente y sin excepcidn solicitudes de acreditacion de actividades
complementarias para generacion de acta de calificaciones en las jornadas de
sustentaciones que programe el Proyecto Curricular de Tecnologia en Electrénica Industrial,
Ingenieria en Control y Automatizacion e Ingenieria en Telecomunicaciones por periodo
académico.

NOTA: El estudiante autoriza al Proyecto Curricular a realizar la verificacién de la
informacidn entregada y sus anexos. En consecuencia, si se demuestra alguna irregularidad
en la documentacién, asumira los procesos a que haya lugar segun lo estipula el estatuto
estudiantil y/o ley colombiana.

6.1. Para las actividades complementarias debe radicar en un Unico PDF, los
siguientes documentos en el siguiente orden, para las actividades
aprobadas.

6.1.1. Curso corto:

- Certificado de aprobacidn del curso corto que contenga:

Nombre de la organizacion formadora o certificadora.
NIT de la Organizacién.

Nombre del Curso corto o certificacién

Duracién en horas

Fecha de inicio y finalizacion del curso

Nombre de estudiante

Firma(s) de la autoridad certificadora

AN NI N U N Y

Cédigo de verificacion o documento generado por la entidad formadora que

permita verificar la validez del documento.

- Pre- aval otorgado por el Coordinador del Proyecto Curricular para la realizacién de
curso corto y/o certificaciones técnicas, participacion de unidades académicas de la
Universidad.

- Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizacién de la modalidad, que
incluya las actividades complementarias aprobadas.



6.1.2.

Participacion en grupos de investigacion: (Un (1) periodo para tecnologia

y dos (2) periodos para ingenieria):

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Informe detallado emitido por el docente director del grupo de investigacién, que
debe incluir las actividades desarrolladas, los aportes realizados y el impacto de su
participacion en el grupo.

Certificacion por parte de la oficina de Investigaciones (ODI) o quien haga sus veces
de que el estudiante estuvo inscrito en el grupo de investigacién durante el tiempo
estipulado en el Sistema de Informacidn de Ciencia y Tecnologia (SICIUD).

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizaciéon de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

Congreso o presentacion de ponencia en congreso

El docente director del grupo de investigacidn al que estd inscrito el estudiante, debe
generar una certificacién individual que indique el resultado del proceso
investigativo, nombre del Congreso y fecha de participacion.

Certificacidn generada por parte de la Oficina de Investigaciones (ODI) generado por
el Sistema de Informacién de Ciencia y Tecnologia (SICIUD), que certifique que el
estudiante estd inscrito en el grupo de Investigacion.

Certificacidon individual expedida por la entidad organizadora del evento que
certifique la participacién del estudiante: Para tecnologia, ponente o expositor y
para ingenierias, ponente.

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizaciéon de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

Beca con alto rigor académico

Documento oficial de otorgamiento de la beca.

Informe con las fechas de inicio y finalizacién, contenidos y actividades realizadas en
la accion de formacidn objeto de la beca firmado por el(la) estudiante.

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizaciéon de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

Participacidon en unidades académicas de la Universidad Distrital

Pre- aval otorgado por el Coordinador del Proyecto Curricular para la realizacién de
curso corto y/o certificaciones técnicas, plan de trabajo.

Certificacion de participacién emitida por el jefe o coordinador de la unidad
académica, quien validara el cumplimiento del plan de trabajo, especificando las
actividades realizadas, los resultados obtenidos y el impacto de su contribucién. Esta



certificacion debe garantizar que el estudiante haya cumplido con una dedicacidn
minima de 80 horas en el desarrollo de las actividades.

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizacién de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

6.1.6. Semana institucional o participacién en semanas institucionales:

6.1.7.

NOTA

Certificacion individual de la presentacion de la exposicién firmado por el docente
director del semillero o grupo de investigacion al que estd adscrito el(la) estudiante
gue incluya las fechas de inicio y finalizacidn de la semana institucional.
Certificacién individual expedida por la entidad organizadora del evento que indique
la participacion del estudiante en calidad de expositor.

Certificacidn generada por parte de la Oficina de Investigaciones (ODI) generado por
el Sistema de Informacién de Ciencia y Tecnologia (SICIUD), que certifique que el
estudiante estd inscrito en el grupo o semillero de Investigacion.

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizaciéon de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

Certificaciones técnicas

Documento que indique la certificacion técnica alcanzada.

Pre- aval otorgado por el Coordinador del Proyecto Curricular para la realizacion de
curso corto y/o certificaciones técnicas, participacion de unidades académicas de la
Universidad, en el caso de haber seleccionado esta actividad.

Si el documento de certificacidon no indica como verificar la autenticidad o validez
del documento, se debe anexar documento generado por la entidad formadora que
permita hacerlo.

Aval otorgado por el Consejo Curricular para la realizacién de la modalidad que
estipule las actividades complementarias aprobadas.

: cualquier inquietud frente a esta informacién, dirigirse al proyecto curricular.



