	[image: ]
	FACULTAD TECNOLÓGICA
Proyecto Curricular de Tecnología en Gestión de la Producción Industrial
articulado por ciclos propedéuticos con Ingeniería de Producción


 
FORMATO DE SOLICITUD DE RETIRO
Retiro Voluntario por Primera Vez · Retiro Voluntario por Segunda Vez · Retiro Definitivo
Proyecto Curricular de Tecnología en Gestión de la Producción Industrial articulado por ciclos propedéuticos con Ingeniería de Producción
	¿CÓMO USAR ESTA GUÍA? Diligencie los campos, marque únicamente el tipo de retiro que corresponda o que usted requiera y reúna los documentos indicados. La solicitud debe enviarse consolidada en un solo archivo PDF.


1. DATOS DEL ESTUDIANTE
	CAMPO
	INFORMACIÓN PARA COMPLETAR

	Nombre completo
	 

	Número de documento de identidad
	 

	Código estudiantil
	 

	Programa académico
	☒ Tecnología en Gestión de la Producción Industrial    ☐ Ingeniería de Producción

	Semestre actual
	 

	Correo institucional
	 

	Correo personal / de contacto
	 

	Teléfono de contacto
	 

	Fecha de solicitud
	 


2. TIPO DE RETIRO Y DESTINATARIO DE LA CARTA
Marque con una X únicamente una opción. El tipo de retiro determina a quién debe dirigirse la carta.
	
	TIPO DE RETIRO
	CUÁNDO APLICA
	CARTA DIRIGIDA A

	☐
	RETIRO VOLUNTARIO POR PRIMERA VEZ
	Nunca ha solicitado retiro voluntario. Suspende temporalmente sus estudios.
	Consejo de Facultad Tecnológica

	☐
	RETIRO VOLUNTARIO POR SEGUNDA VEZ
	Ya solicitó retiro voluntario anteriormente. Suspende temporalmente sus estudios.
	Decanatura de la Facultad Tecnológica

	☐
	RETIRO DEFINITIVO
	Abandona definitivamente el programa. Es irreversible: no permite reintegro al mismo programa.
	Consejo de Facultad Tecnológica


3. DOCUMENTOS QUE DEBE ANEXAR
Para cualquiera de los tres tipos de retiro se exigen los mismos documentos. Si falta alguno de los paz y salvos, la solicitud no se puede tramitar.
	DOCUMENTO
	DÓNDE SE SOLICITA
	CARÁCTER

	☐  Carta formal de solicitud, firmada
	Diligenciar la sección 4 de este formato
	Obligatorio

	☐  Paz y salvo — Laboratorio Industrial
	labindustrialft@udistrital.edu.co
	Obligatorio

	☐  Paz y salvo — Taller de Mecánica
	labindustrialft@udistrital.edu.co
	Obligatorio

	☐  Paz y salvo — Bienestar Universitario
	bienestartecno@udistrital.edu.co
	Obligatorio

	☐  Paz y salvo — Biblioteca
	lectusbiblio@udistrital.edu.co
	Obligatorio

	☐  Soportes justificativos
	Certificados médicos, laborales, incapacidades u otros
	Si existen


 
	⚠ ENVÍO EN UN SOLO ARCHIVO PDF
Escanee todos los documentos de forma clara y legible y consolídelos en UN SOLO ARCHIVO PDF; no se aceptan documentos por separado. Orden: 1) carta firmada, 2) paz y salvos, 3) soportes.
Enviar a: tecindustrial@udistrital.edu.co (desde el correo institucional)
Asunto: Solicitud de Retiro – [Nombre completo] – [Código estudiantil]
Cuerpo del correo: nombre completo, número de documento de identidad, código estudiantil y correo de contacto.


4. CARTA FORMAL DE SOLICITUD
Complete los espacios, marque las opciones que correspondan, firme e incluya esta página como primer documento del PDF.
Bogotá D.C., ______ de ____________________ de 20____
Señores
☐ CONSEJO DE FACULTAD TECNOLÓGICA   (retiro voluntario por primera vez o retiro definitivo)
☐ DECANATURA DE LA FACULTAD TECNOLÓGICA   (retiro voluntario por segunda vez)
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad
Asunto: Solicitud de  ☐ retiro voluntario por primera vez   ☐ retiro voluntario por segunda vez   ☐ retiro definitivo
Respetados señores:
Yo, ______________________________________________, identificado(a) con documento de identidad No. ____________________, código estudiantil ____________________, estudiante del programa ☐ Tecnología en Gestión de la Producción Industrial ☐ Ingeniería de Producción, del Proyecto Curricular de Tecnología en Gestión de la Producción Industrial articulado por ciclos propedéuticos con Ingeniería de Producción, actualmente en ______ semestre, me permito solicitar de manera respetuosa el tipo de retiro indicado en el asunto, a partir del periodo académico __________.
Motivo del retiro: ☐ Personal   ☐ Académico   ☐ Económico   ☐ Salud   ☐ Otro: ______________________
Explicación detallada de los motivos:
	 

	 

	 

	 

	 


Para el trámite adjunto los paz y salvos de Laboratorio Industrial, Taller de Mecánica, Bienestar Universitario y Biblioteca, y los siguientes soportes (si aplica):
	 

	 


Declaro que conozco las condiciones del tipo de retiro que solicito. Agradezco la atención prestada y quedo atento(a) a su respuesta.
Atentamente,
	_________________________________
Firma del estudiante
Nombre: ______________________________
Documento: ______________________________
Código: ______________________________
	 
 
Correo institucional: ______________________________
Correo de contacto: ______________________________
Teléfono: ______________________________
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