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ACTIVIDAD 

FECHA 1 
Grados  

06 y 07 de junio 
de 2024 

FECHA 2 
Grados 

05 y 06 de 
septiembre de 2024  

FECHA 3 
Grados  

11 diciembre de 
2024 

Paso 1:  Realice la preinscripción a través del formulario (Haciendo Clic 
Aquí). Este paso garantizará el registro y la autorización de un integrante 
en la plataforma designada por la coordinación. Posteriormente, proceda 
a la radicación del proyecto culminado. 

19 al 23 de 
febrero de 2024 

22 al 26 de 
abril de 2024 

12 al 16 de 
agosto de 2024 

Paso 2: Envío de documentos culminados (pasantía, monografía, 
investigación en innovación) para evaluación por parte de los jurados. 
Esta acción se llevará a cabo a través de la plataforma designada por la 
coordinación y se notificará mediante correo electrónico. 

29 de febrero y 01 
de marzo de 2024 

Del 02 al 03 de 
mayo de 2024 

Del 22 al 23 de 
agosto de 2024 

Paso 3: Realización de correcciones y entrega correspondiente. 
La evaluación correspondiente se enviará por correo 

electrónico. 

Paso 4: Los ejecutores (estudiantes) del trabajo de grado realizan y 
entregan las correcciones necesarias. Posteriormente, se debe recibir la 
carta aval de sustentación, ya sea por correo electrónico o a través de 
la plataforma designada durante el proceso. Puede acceder al formato 
de la carta aval de sustentación (Haga Clic Aquí) 

Hasta el 05 de 
abril de 2024 

Hasta el 31 de mayo 
de 2024 

Hasta el 27 de 
septiembre de 

2024 

Paso 5:  Se llevan a cabo las sustentaciones de los proyectos de grado, 
ya sea monografía, investigación en innovación o pasantía, con el visto 
bueno de los jurados. En este proceso, se generará una única acta de 
sustentación por cada trabajo de grado. 

Entre el 08 al 12 
de abril de 2024 

Entre el 04 al 12 de 
junio de 2024 

Entre el 01 al 11 
de octubre de 

2024 

Paso 6:  Entrega de resultados de la sustentación de trabajo de grado 
(investigación en innovación, pasantía, monografía) 

Hasta el 15 de 
abril de 2024 

Hasta el 12 de julio 
de 2024 

Hasta el 18 de 
octubre de 2024 

Paso 7: Presentación de los documentos del proceso de grado ante la 
Secretaría Académica, siguiendo las directrices establecidas en la 
Circular de Grados 2024. Acceda a la circular (Haciendo Clic Aquí) 

15 al 19 de 
abril de 2024 

22 al 26 de 
julio de 2024 

21 al 25 de 
octubre de 2024 

 
TENGA EN CUENTA A LA HORA DE ENTREGAR SU TRABAJO DE GRADO LO SIGUIENTE 

 
MODALIDAD DE PASANTÍA: Subir en un solo PDF o documento Word que no esté protegido 
con una contraseña y que contenga un texto seleccionable, No imágenes escaneadas 
(exceptuando las firmas de tutor y estudiante(s)): 

• Carta del (la) tutor(a) asignado(a) por la Universidad, donde certifica que se cumplieron los 
objetivos según la propuesta inicial, así mismo que el documento final cumple con todos los 
requisitos pertinentes, debe incluir los nombres completos, documentos de identificación, 
código estudiantil. Descarga aquí 

• Formato de Evaluación de Pasantía respectivamente firmado. Descárguelo aquí. 

• Documento final en PDF o Word para correcciones de jurado (s), el documento como mínimo 
debe contener [Título, Descripción del problema, Objetivos: tanto el general como los específicos, Justificación, 

Marco de Referencia: que incluye Antecedentes, Marco Teórico ampliado, Marco Conceptual, Marco Metodológico 
y Marco Legal, Alcances,  Impactos, Factibilidad técnica, operativa y lega,  Cronograma, Capítulos que reflejen el 
desarrollo y cumplimiento de los objetivos de la pasantía: Aquí se evidencia la Descripción de cada resultado en 
el desarrollo de la pasantía en función de los objetivos propuestos, debidamente ordenados y expuestos en forma 

https://forms.office.com/r/m4Dnda73Dr
https://forms.office.com/r/m4Dnda73Dr
https://udistritaleduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tecsistematizaciondatos_udistrital_edu_co/ERUz8Kjoc8ZElMxKbrxX7M8B8mejDx1wU6aT1EpRlhQ-Xw?e=70e465
https://ftecnologica.udistrital.edu.co/sites/default/files/2024-01/CIRCULAR%20001%20DE%202024.pdf
https://udistritaleduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tecsistematizaciondatos_udistrital_edu_co/EezB_3BIVjZPtS7fI07d2MABQ9MMU7MeeRb9aj1nu-XCXA?e=ILjzDq
http://extensiontecnologica.udistrital.edu.co:8080/documents/138555/1323623/FORMATO+DE+EVALUACION-PASANTIA.pdf+-+copia.pdf


coherente, de acuerdo con el plan de trabajo (cronograma), Referencias bibliográficas, Conclusiones y 

recomendaciones. Anexos y en caso que aplique Manual de Programador – Manual de Usuario]. 
 

 
MODALIDAD DE MONOGRAFÍA / INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN: Subir en 
un solo PDF o documento Word que no esté protegido con una contraseña y que contenga un 
texto seleccionable, No imágenes escaneadas (exceptuando las firmas de tutor y 
estudiante(s)): 

• Carta en del (la) tutor(a) asignado(a) por la Universidad, donde certifica que se cumplieron los 
objetivos según la propuesta inicial, debe incluir los nombres completos, documentos de 
identificación, código estudiantil. Descarga aquí 

• Documento final en PDF o Word para correcciones de jurado (s) - incluidos Anexos 
 
MODALIDAD DE PRODUCCIÓN ACADÉMICA: Subir en un solo PDF o documento Word que no 
esté protegido con una contraseña y que contenga un texto seleccionable, No imágenes 
escaneadas (exceptuando las firmas de tutor y estudiante(s)): 

• Carta del (la) Revista Indexada Colciencias mínimo Categoría C, donde certifica que se aceptó 
y no tiene correcciones pendientes el artículo que será publicado, debe incluir los nombres 
completos, documentos de identificación, código estudiantil. 

• Artículo final en PDF o Word - incluidos Anexos para socialización de jurado y firma de acta 
de sustentación por parte del tutor 

 
MODALIDAD DE EMPRENDIMIENTO: Subir en un solo PDF o documento Word que no esté 
protegido con una contraseña y que contenga un texto seleccionable, No imágenes 
escaneadas (exceptuando las firmas de tutor y estudiante(s)): 

• Carta en del (la) tutor(a) asignado(a) por la Universidad, donde certifica que se cumplieron los 
objetivos según la propuesta inicial, debe incluir los nombres completos, documentos de 
identificación, código estudiantil. Descarga aquí 

• Documento final en PDF o Word para correcciones de jurado (s) - incluidos Anexos: 
o Documento final para modalidad emprendimiento en el Nivel Tecnológico debe estar 

en normas Icontec, contener como mínimo: Título, Descripción del problema, Objetivos: tanto el 

general como los específicos, Justificación, Marco de Referencia: que incluye Antecedentes, Marco 
Teórico ampliado, Marco Conceptual, Marco Metodológico y Marco Legal, Alcances,  Impactos, 
Factibilidad técnica, operativa y lega,  Cronograma, Capítulos que reflejen el desarrollo y cumplimiento 
de los objetivos del emprendimiento: Aquí se evidencia la Descripción de cada resultado en el desarrollo 
del Modelo Canvas [Socios Clave, Actividades Clave, Recursos Clave, Propuesta de Valor, Estructura 
de costes, Relaciones con clientes, canales, segmentos de cliente y fuentes de ingresos] en función de 
los objetivos propuestos, debidamente ordenados y expuestos en forma coherente, de acuerdo con el 
plan de trabajo (cronograma), Referencias bibliográficas, Conclusiones y recomendaciones. Anexos y en 
caso que aplique Manual de Programador – Manual de Usuario y el desarrollo.  

o Documento final para modalidad emprendimiento en el Nivel Profesional es Plan de 
Negocio, por tanto, lo mínimo que debe contener es: Título, Descripción del problema, 

Objetivos: tanto el general como los específicos, Justificación, Marco de Referencia: que incluye 
Antecedentes, Marco Teórico ampliado, Marco Conceptual, Marco Metodológico y Marco Legal, Alcances,  
Impactos, Factibilidad técnica, operativa y lega,  Cronograma, Capítulos que reflejen el desarrollo y 
cumplimiento de los objetivos del emprendimiento: Aquí se evidencia la Descripción de cada resultado en 
el desarrollo del Plan de Negocio[Resumen Ejecutivo, Análisis FODA, Estudio Administrativo de la 
Empresa, Descripción del servicio o del producto, Operación o Capitulo Técnico, Plan Financiero, Impacto 
ambiental] en función de los objetivos propuestos, debidamente ordenados y expuestos en forma 
coherente, de acuerdo con el plan de trabajo (cronograma), Referencias bibliográficas, Conclusiones y 
recomendaciones. Anexos. 

https://udistritaleduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tecsistematizaciondatos_udistrital_edu_co/EezB_3BIVjZPtS7fI07d2MABQ9MMU7MeeRb9aj1nu-XCXA?e=ILjzDq
https://udistritaleduco-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tecsistematizaciondatos_udistrital_edu_co/EezB_3BIVjZPtS7fI07d2MABQ9MMU7MeeRb9aj1nu-XCXA?e=ILjzDq

